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CUANDO EL E-MAIL NO ES 
SUFICIENTE... 

Con equipos remotos online, 
necesitamos facilitar el trabajo. 

Buscamos que aporten 
comunicación instantánea y 
permitan trabajar en un entorno de 
información compartida y 
actualizada. 



ANTE LA CANTIDAD DE TAREAS 
BUSCAMOS: 

Mantener el nivel necesario de información y 
comunicación. 

Tener la trazabilidad de las discusiones, 
comentario 

Dar una asignación y seguimiento de tareas. 

Gestionar plazos, hitos y recursos. 

Compartir documentos online. 

Dar seguimiento al avance de las tareas o la 
dedicación de esfuerzos. 



Trello 



https://trello.com/  

Es una herramienta gratuita de Gestión de Proyectos que de manera práctica, nos permite 
organizar nuestros proyectos, sea proyectos sencillos o proyectos de mucha complejidad. 

Cuenta con más de 19 millones de usuarios. 

Tiene aplicación para smartphone. 

● Tomar notas. 

● Adjuntar archivos. 

● Añadir listas. 

● Asignar tareas a usuarios de tu mismo espacio de trabajo. 

● Colocar fechas límite a cada tarea. 

● Personalizarlo tanto en forma como en contenido. 

 

 

https://trello.com/


https://drive.google.com/file/d/0B1RGZbiJRkSkMGRid2M0U2dwUWM/view


 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pensemos en conjuntos, 
de mayor a menor… 
 

● Tableros, definir cada 
tablero los miembros que 
van a participar de tal 
tablero, incluso si será 
privado o público. 

 
● Listas dentro los tableros, 

preferentemente deben 
ser usadas como una 
etapa de un proyecto. 

 
● Tarjetas dentro las listas, 

una edición de tareas a ser 
ejecutadas por el equipo. 



Para tomar en cuenta: 

● CheckLists: Podemos delegar tareas de forma automática, justificable y transparente a 
todo el equipo. 

● Etiquetas para todo y todos: Las etiquetas son una manera de dar significado a cada 
Tarjeta, pueden definir las etiquetas por colores diferentes.  

● Vencimiento para cada Tarjeta: En cada tarjeta se definir un plazo de vencimiento, 
haciendo llegar alertas a nuestros celulares (caso tengas la app instalada) cuando 
esté a punto de expirar. 

● Archivos para subir: Posibilidad de subir archivos, de cualquier extensión, caso sea 
foto, incluso podrán ver dentro de Trello y hacer que una foto sea la ” portada” de tu 
tarjeta. 

● Interacción entre los usuarios: Los usuarios pueden hablar entre sí dentro de cada 
Tarjeta, siempre usando la identificación del mismo “@lucasmaranho”, pueden 
comentar un archivo, una alteración o incluso agradecer por un trabajo bien hecho. 



Google Suite 



● Google Drive es un sitio de almacenamiento en la Nube.  

● Guarda archivos, copias de seguridad, fotos y mucho más, sin ocupar sitio en 
tus dispositivos o ordenador. 

● Ofrece 15 GB Gratis de almacenamiento. 

● Funciona a partir de una cuenta en Gmail. 

● Puedes acceder a tus archivos desde cualquier dispositivo. 

● Guarda cualquier formato de documento, incluyendo Microsoft Office. 

● Al igual que otros sitios de almacenamiento de la nube, también puedes 
compartir tus archivos con otros en directo. 



 

 

 

 

 

 

BUSCANDO GOOGLE DRIVE 



 

 

 

 

 

 

PANEL GENERAL 



 

 

 

 

 

 

COMPARTIR DOCUMENTOS 



 

 

 

 

 

 

COMPARTIR DOCUMENTOS 



 

 

 

 

 

 

COMPARTIR DOCUMENTOS 



 

 

 

CONTROL DE CAMBIOS 



 

 

 

 

 

 

GOOGLE DOCUMENTOS 



 

 

 

 

 

 

GOOGLE HOJAS DE CÁLCULO 



 

 

 

 

 

 

GOOGLE PRESENTACIONES 



 

 

 

 

 

 

GOOGLE PRESENTACIONES 



 

 

 

 

 

 

https://edu.google.com/ 

 

https://edu.google.com/
https://edu.google.com/


¡GRACIAS! 
 
 
 
 
 
 
 
Creamos experiencias 
mágicas que mejoran la vida 
de las personas 
 


